
記入例         申請書 兼 誓約書【教職員用端末】 

Microsoft Office ライセンス申請書 兼 誓約書 【教職員用端末】 
 
京都工芸繊維大学情報科学センター長 殿 
 

2 0  年  月  日 
①申請ライセンス数 

ソフトウェア名 ライセンス数 
Office Professional Plus 2016 1 
Office 2016 for Mac Standard 1 
Office Professional Plus 2019 2 
Office 2019 for Mac Standard 1 

 
②取扱責任者（教職員） 

所 属（学系、系 等） ○○○○○学系 
職 名 教授 フリガナ コウセン タロウ 
電話番号 7058 氏 名 工繊 太郎 

e-mail kosentarou@kit.ac.jp 
 
③ライセンスを使用するコンピュータ【教職員用端末】 （3台を超える場合は別紙に記載） 

メーカ、 
モデル名・型番等 

O S 
(上段) グローバル IP アドレス 

※ SEPの 
インストール 

または 
資産番号・管理番号 (下段)  MAC アドレス 

NEC 
Mate J 

Windows 10 
 Pro 

133.16.153.81 
○ 40:61:86:D9:EE:A4 

40:61:86:E8:F6:E1 
Apple 
Mac Book Pro 

mac OS 
 v10.12 

133.16.153.81 
20091091 

00:21:E9:E3:A6:D6 
   

 
 

※ 当該コンピュータが大学の管理対象機器であることを示すために、情報科学センターが配布
する SEP (セキュリティ対策ソフトウェア Symantec Endpoint Protection)がインストールさ
れていることを確認のうえ、「○」を記入してください。 

  SEP のインストールが困難な場合は、資産管理ラベルにより本学の管理対象であることが
確認できる機器であれば、ライセンスを使用することができますので、資産番号または管理
番号を記入してください。 

【誓約】 
１ ③に記載したコンピュータ以外では、ライセンスを使用しません。 
２ ライセンスが不要になったとき、または不正使用が判明したときは、直ちにソフトウェアを

アンインストールして、ライセンス返納届を提出します。 
（センター記入欄） 

受付日  受付者  
（平成 30 年 12 月 6日版） 

 

【注１】 

【注２】 【注３】 



複数の MACアドレスを持つコンピュータの場合は、大学のネットワーク接続に使用さ
れる有線、無線両方の MAC アドレスを記入してください。 

 
グローバル IP アドレスの欄には、133.16.XXX.XXX のアドレスを記入してください。 
コンピュータが NAT ルータに接続されている場合は、NAT ルータに設定されている
グローバル IP アドレス（WAN 側のアドレス）を記入してください。 

 
SEP のインストールが困難な場合は、資産管理ラベルにより本学の管理対象であること
が確認できる機器であれば、ライセンスを使用することができますので、資産番号また
は管理番号を記入してください。 

 

  

【注１】 

【注２】 

【注３】 



記入例         申請書 兼 誓約書【学生共用端末】 

Microsoft Office ライセンス申請書 兼 誓約書 【学生共用端末】 
 
京都工芸繊維大学情報科学センター長 殿 
 

2 0  年  月  日 
①申請ライセンス数 

ソフトウェア名 ライセンス数 
Office Professional Plus 2016 2 
Office 2016 for Mac Standard  
Office Professional Plus 2019 2 
Office 2019 for Mac Standard 1 

 
②取扱責任者（教職員） 

所 属（学系、系 等） ○○○○○学系 
職 名 教授 フリガナ コウセン タロウ 
電話番号 7058 氏 名 工繊 太郎 

e-mail kosentarou@kit.ac.jp 
 
③ライセンスを使用するコンピュータ【学生共用端末】 （3台を超える場合は別紙に記載） 

メーカ、 
モデル名・型番等 

O S 
(上段) グローバル IP アドレス 

※1  SEPの 
インストール 

または 
資産番号・管

理番号 

※2 共用 
 端末 

(下段)  MAC アドレス 

lenovo 
Think Centre 

Windows 10 
 Pro 

133.16.153.81 M500161 
2043.000 ○ A4:8C:DB:E5:D1:EE 

A4:8C:DB:F1:E3:D2 
lenovo 
Think Centre 

Windows 10 
 Pro 

133.16.153.81 
○ ○ 

A0:32:99:D8:E3:E1 
   

  
 

※1 当該コンピュータが大学の管理対象機器であることを示すために、情報科学センターが配布
する SEP (セキュリティ対策ソフトウェア Symantec Endpoint Protection)がインストールさ
れていることを確認のうえ、「○」を記入してください。 

  SEP のインストールが困難な場合は、資産管理ラベルにより本学の管理対象であることが
確認できる機器であれば、ライセンスを使用することができますので、資産番号または管理
番号を記入してください。 

※2 当該コンピュータが学生の共用端末であることを示すために、特定の学生しか利用できない
端末でないことを確認のうえ、「○」を記入してください。 

【誓約】 
１ ③に記載したコンピュータ以外では、ライセンスを使用しません。 
２ ライセンスが不要になったとき、または不正使用が判明したときは、直ちにソフトウェアを

アンインストールして、ライセンス返納届を提出します。 
（センター記入欄） 

受付日  受付者  
（平成 30 年 12 月 6日版） 

【注１】 

【注２】 

【注３】 



 
複数の MACアドレスを持つコンピュータの場合は、大学のネットワーク接続に使用さ
れる有線、無線両方の MAC アドレスを記入してください。 

 
グローバル IP アドレスの欄には、133.16.XXX.XXX のアドレスを記入してください。 
コンピュータが NAT ルータに接続されている場合は、NAT ルータに設定されている
グローバル IP アドレス（WAN 側のアドレス）を記入してください。 

 
SEP のインストールが困難な場合は、資産管理ラベルにより本学の管理対象であること
が確認できる機器であれば、ライセンスを使用することができますので、資産番号また
は管理番号を記入してください。 

 

【注１】 

【注２】 

【注３】 


